
Міністерство освіти і науки України
Сумський державний університет

Навчально-науковий інститут права

До друку та в світі
Дозволяю на підставі «Єдиних правил»,
п.2.6.14
Начальник навчально-організаційно
управління В. Б. Юскаєв

5003 Методичні вказівки
до виконання курсових робіт із дисципліни «Адміністративне право»

для студентів спеціальності 081 «Право»
освітнього ступеня «бакалавр»

денної та заочної форм навчання

Усі цитати, цифровий
та фактичний матеріал,
бібліографічні відомості
перевірені, запис одиниць
відповідає стандартам

Укладач В. В.
Миргород-Карпова
Відповідальний за випуск
(в.о. завідувача кафедри АГПФЕБ) О.І. Кисельова
Директор ННІ права А. М. Куліш

Суми
Сумський державний університет

1



2021

Методичні вказівки до виконання курсових робіт із дисципліни
«Адміністративне право» / укладач В. В. Миргород-Карпова. – Суми :
Сумський державний університет, 2021. –  29 с.

Кафедра адміністративного, господарського права та
фінансово-економічної безпеки Навчально-наукового інституту права

2



ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ

Курсова робота повинна бути надрукована на принтері з одного боку
аркуша білого паперу формату А4 (210х297). Загальний обсяг курсової
роботи разом зі списком використаних джерел (без додатків) не повинен бути
меншим ніж 30 сторінок, надрукованих через 1,5 інтервала 14 шрифтом.

Текстова частина повинна бути написана чорнилом одного кольору, за
винятком таблиць, схем, діаграм.

Аркуш курсової роботи повинен мати поля: ліве – 30 мм, верхнє – 20
мм, праве – 1,5 мм, нижнє – 20 мм. Нумеруються всі сторінки роботи в
правому верхньому куті.

Першою вважається титульна сторінка, на якій цифра «1» не ставиться.
Нумерація починається зі змісту, на якому зазначається сторінка 2.

Текст курсової роботи може ілюструватися схемами, таблицями,
діаграмами, які також виконуються на стандартних аркушах білого паперу
формату А4. Кількість таблиць, схем тощо повинна бути достатньою, щоб
надати тексту ясності, конкретності. Всі схеми, таблиці, діаграми
розміщуються у тексті відразу після посилання на них.

План – наведений до кожної теми; вступ (актуальність, мета, предмет,
об’єкт, методи дослідження, наукова розробка); висновок (як і вступ 1–2
сторінки). Кожне питання теми, згадане в плані, повинно бути чітко виділено
і визначено в тексті. Посилання по тексту в квадратних дужках [1, c.11] (не
менше ніж одне посилання на сторінку).

 У кожній роботі необхідно навести список використаних джерел
відповідно до встановлених вимог (закони, укази Президента України,
постанови Кабінету Міністрів України, накази міністерств, інструкції).
Список використаних джерел розміщують у кінці текстового матеріалу (на
вибір студента можна зазначати список літератури як в порядку згадування,
так і за алфавітом). Кількість використаної літератури повинна бути не менше
ніж 30 найменувань.

Важливо, щоб курсова робота містила в собі вступ, в якому
зазначаються:

1) актуальність теми;
2) методи дослідження;
3) проблематика теми;
4) мета написання роботи;
5) предмет та об’єкт дослідження;
6) наукова розробка теми;
7) структура роботи.

Курсова робота повинна мати аналітичний, дослідницький характер.
Вона повинна виконуватися студентом самостійно.

У визначений науковим керівником термін (не пізніше ніж за два тижні
до захисту) студент подає курсову роботу на перевірку. Науковий керівник у
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рецензії дає роботі стислу характеристику, оцінює її теоретичний рівень,
глибину проведених досліджень, окреслює переваги та недоліки, якість і
відповідність оформлення методичних вказівок та оцінює її.

У разі негативної оцінки курсова робота разом з рецензією
повертається студентові. Останній повинен доопрацювати її з урахуванням
зауважень і лише після цього доопрацьований варіант разом із рецензією
подати науковому керівнику для повторної перевірки.

Якщо ж попередня оцінка позитивна, студент допускається до захисту
курсової роботи.

У разі визнання курсової роботи такою, що не відповідає вимогам,
потрібно написати нову роботу з цієї самої теми з урахуванням зауважень.

Курсову роботу студент, зазвичай, захищає в присутності навчальної
групи. Тези доповіді студент готує заздалегідь. Доповідь повинна бути
змістовною і тривати 3–5 хвилин. Після доповіді студент відповідає на
запитання наукового керівника.

Приклад оформлення списку використаних джерел додається.
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ТЕМИ КУРСОВИХ РОБІТ

Тема 1. Адміністративне право як галузь права.
План.
Вступ.
1. Предмет адміністративного права.
2. Метод адміністративного права.
3. Система адміністративного права.
4. Роль адміністративного права в регулюванні суспільних відносин у

галузі управління внутрішніми справами.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 2. Джерела адміністративного права.
План.
Вступ.
1. Поняття джерел адміністративного права.
2. Конституція України як джерело адміністративного права.
3. Кодифіковані акти та спеціальні закони.
4. Підзаконні акти як джерела адміністративного права.
5. Рішення ЄСПЛ як джерела адміністративного права.
6. Судова практика як джерела адміністративного права.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 3. Історія розвитку адміністративного права в Україні.
План.
Вступ.
1. Становлення поліцейського права.
2. Адміністративне право до проголошення незалежності в Україні.
3. Розвиток адміністративного права після 1991 року.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 4. Адміністративно-правові норми.
План.
Вступ.
1. Поняття адміністративно-правових норм.
2. Особливості адміністративно-правових норм.
3. Основні види та класифікація адміністративно-правових норм.
4. Дія адміністративно-правових норм.
Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 5. Систематизація законодавства в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття систематизації законодавства.
2. Особливості систематизації законодавства в адміністративному праві.
3. Кодифікація адміністративного законодавства.
4. Консолідація адміністративного законодавства.
5. Інкорпорація адміністративного законодавства.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 6. Адміністративно-правові відносини в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття адміністративно-правових відносин.
2. Особливості адміністративно-правових відносин.
3. Види та класифікація адміністративно-правових відносин.
4. Підстави виникнення, зміни та припинення

адміністративно-правових актів.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 7. Склад адміністративно-правових відносин.
План.
Вступ.
1. Особливості складу адміністративно-правових відносин.
2. Суб’єкти як складова адміністративно-правових відносин.
3. Об’єкти як складова адміністративно-правових відносин.
4. Зміст як складова адміністративно-правових відносин.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 8. Адміністративно-правові режими в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття адміністративно-правових відносин.
2. Основні нормативно-правові акти, що врегульовують

функціонування адміністративно-правових відносин в Україні.
3. Характеристика елементів адміністративно-правових режимів.
Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 9. Види адміністративно-правових режимів в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика видів адміністративно-правових режимів в

Україні.
2. Характеристика воєнного стану.
3. Характеристика надзвичайного стану.
4. Характеристика режиму державної таємниці.
5. Характеристика режиму зони надзвичайної екологічної ситуації.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 10. Форми державного управління в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика категорії «форма державного управління».
2. Правові форми державного управління.
3. Неправові форми державного управління.
4. Структурні та процесуальні форми державного управління.
5. Регулятивні та правоохоронні форми державного управління.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 11. Характеристика методів державного управління.
План.
Вступ.
1. Поняття категорії «метод державного управління».
2. Особливості методів державного управління в Україні.
3. Управлінські методи державного управління.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 12. Контроль і нагляд як методи державного управління в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика контролю як методу державного управління

в Україні.
2. Загальна характеристика нагляду як методу державного управління в

Україні.
3. Співвідношення контролю та нагляду.
4. Контроль та нагляд у сфері державного управління зарубіжних країн.
Висновки.
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Список використаних джерел.

Тема 13. Адміністративні та економічні методи як методи державного
управління в Україні.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративних методів як методу

державного управління в Україні.
2. Загальна характеристика економічних методів як методу державного

управління в Україні.
3. Співвідношення адміністративних та економічних методів.
4. Адміністративні та економічні методи в сфері державного управління

зарубіжних країн.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 14. Переконання і примус як методи державного управління в
Україні.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика переконання як методу державного

управління в Україні.
2. Загальна характеристика примусу як методу державного управління в

Україні.
3. Співвідношення переконання і примусу.
4. Переконання і примус у сфері державного управління зарубіжних

країн.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 15. Загальна характеристика актів державного управління.
План.
Вступ.
1. Поняття категорії «акт державного управління».
2. Юридичні властивості та особливості актів державного управління в

Україні.
3. Вимоги, що висуваються до актів державного управління.
4. Стадії прийняття актів державного управління.
5. Дефектні акти державного управління (нікчемні та оспорювані).
Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 16. Характеристика суб’єктів адміністративного права.
План.
Вступ.
1. Поняття «суб’єкта адміністративного права».
2. Особливості індивідуальних суб’єктів адміністративного права в

Україні.
3. Особливості колективних суб’єктів адміністративного права в

Україні.
4. Суб’єкти адміністративного права відповідно до законодавства

зарубіжних країн.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 17. Адміністративна правосуб’єктність.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративної правосуб’єктності.
2. Адміністративна правоздатність в Україні.
3. Адміністративна дієздатність в Україні.
4. Адміністративна деліктоздатність в Україні.
5. Адміністративна правосуб’єктність відповідно до законодавства

зарубіжних країн.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 18. Основні суб’єктивні публічні права.
План.
Вступ.
1. Право на участь в ухваленні рішень в Україні.
2. Право на свободу мирних зібрань в Україні.
3. Право а звернення громадян в Україні.
4. Право на доступ до публічної інформації в Україні.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 19. Адміністративно-правовий статус громадських організацій.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика права на свободу об’єднань.
2. Поняття «громадська організація».
3. Види громадських організацій в Україні.
4. Законодавче регулювання діяльності громадських організацій.
5. Особливості реєстрації громадських організацій в Україні.
Висновки.
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Список використаних джерел.

Тема 20. Адміністративно-правовий статус політичних партій.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика права на свободу об’єднань.
2. Поняття «політична партія».
3. Види політичних партій в Україні.
4. Законодавче регулювання діяльності політичних партій.
5. Особливості реєстрації політичних партій в Україні.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 21. Адміністративно-правовий статус благодійних організацій.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика права на свободу об’єднань.
2. Поняття «благодійна організація».
3. Види благодійних організацій в Україні.
4. Законодавче регулювання діяльності благодійних організацій.
5. Особливості реєстрації благодійних організацій в Україні.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 22. Адміністративно-правовий статус професійних спілок.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика права на свободу об’єднань.
2. Поняття «професійна спілка».
3. Види професійних спілок в Україні.
4. Законодавче регулювання діяльності професійних спілок.
5. Особливості реєстрації професійних спілок в Україні.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 23. Адміністративно-правовий статус юридичних осіб в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття юридичних осіб
2. Ознаки юридичних осіб
3. Організаційно-правові форми юридичних осіб в Україні.
4. Правовий статус юридичної особи в зарубіжних країнах.
Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 24. Система органів виконавчої влади в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика системи органів виконавчої влади в Україні.
2. Правовий статус Кабінету Міністрів України.
3. Правовий статус центральних органів виконавчої влади.
4. Правовий статус місцевих державних адміністрацій.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 25. Адміністративно-правовий статус органів місцевого
самоврядування в Україні.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика місцевого самоврядування в Україні.
2. Система органів місцевого самоврядування в Україні.
3. Основні повноваження органів місцевого самоврядування в Україні.
4. Правовий статус органів місцевого самоврядування в провідних

країнах світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 26. Адміністративно-правовий статус сільських, селищних,
міських рад в Україні та світі.

План.
Вступ.
1. Загальні риси місцевого самоврядування в Україні.
2. Зміст категорії «сільські, селищні, міські ради».
3. Повноваження та компетенція сільських, селищних, міських рад

в Україні.
4. Правовий статус сільських, селищних, міських рад у провідних

країнах світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 27. Державна служба як різновид публічної служби в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика публічної служби в Україні та світі.
2. Поняття державної служби.
3. Види та моделі державної служби в Україні.
4. Принципи державної служби.
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5. Особливості проходження державної служби в провідних країнах
світу.

Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 28. Правові питання проходження державної служби.
План.
Вступ.
1. Загальні риси державної служби в Україні.
2. Проходження конкурсу на заміщення посад державної служби.
3. Особливості роботи на державній службі: ранги, категорії державної

служби.
4. Припинення державної служби.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 29. Адміністративно-правовий статус державного службовця в
Україні.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика категорії «державний службовець».
2. Види державних службовців в Україні.
3. Посади державних службовців.
4. Права державних службовців.
5. Обов’язки державних службовців.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 30. Юридична відповідальність державних службовців в Україні і
провідних країнах світу.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика категорії «державний службовець».
2. Характеристика дисциплінарної відповідальності державного

службовця.
3. Характеристика цивільно–правової відповідальності державного

службовця.
4. Характеристика адміністративної відповідальності державного

службовця.
5. Характеристика кримінальної відповідальності державного

службовця.
6. Юридична відповідальність державних службовців у провідних

країнах світу.
Висновки.
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Список використаних джерел.

Тема 31. Інструменти публічного адміністрування.
План.
Вступ.
1. Поняття інструментів публічного адміністрування.
2. Види інструментів публічного адміністрування.
3. Процедура вибору інструменту публічного адміністрування.
4. Інструменти публічного адміністрування в провідних країнах світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 32. Нормативний акт (підзаконний акт) як інструмент публічного
адміністрування.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика інструментів публічного адміністрування в

Україні.
2. Поняття та ознаки нормативного акту (підзаконного акту) як

інструменту публічного адміністрування.
3. Юридичне значення нормативних актів (підзаконних актів).
4. Види нормативних актів (підзаконних актів).
5. Вимоги до нормативного акту, порядок його підготовки та ухвалення.
6. Державна реєстрація нормативного акту (підзаконного акту).
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 33. Адміністративний акт як інструмент публічного
адміністрування.

План.
Вступ.
1. Поняття та ознаки адміністративного акту.
2. Види адміністративних актів.
3. Процедура видання адміністративного акту.
4. Чинність адміністративного акту.
5. Нікчемність адміністративного акту.
6. Особливості прийняття адміністративних актів у провідних країнах

світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 34. Адміністративний договір як інструмент публічного
адміністрування.

План.
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Вступ.
1. Поняття адміністративного договору як інструменту публічного

адміністрування.
2. Види адміністративних договорів в Україні.
3. Вимоги до адміністративного договору.
4. Нікчемність адміністративного договору.
5. Адміністративний договір у провідних країнах світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 35. План та фактична дія як інструменти публічного
адміністрування.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика плану як інструменту публічного

адміністрування.
2. Поняття та ознаки фактичної дії як інструменту публічного

адміністрування.
3. Юридичне значення планів як інструментів публічного

адміністрування.
4. Юридичне значення фактичних дій як інструментів публічного

адміністрування.
5. Види планів як інструментів публічного адміністрування.
6. Види та характеристика фактичних дій як інструментів публічного

адміністрування.
Висновки
Список використаних джерел.

Тема 36. Адміністративні послуги в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративних послуг в Україні.
2. Відмінність адміністративних послуг від публічних послуг.
3. Види адміністративних послуг.
4. Процедура надання адміністративних послуг в Україні.
5. Особливості надання адміністративних послуг у провідних країнах

світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 37. Адміністративні процедури в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття адміністративних послуг в Україні.
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2. Види адміністративних послуг.
3. Стадії адміністративних послуг в Україні.
4. Адміністративні послуги в провідних країнах світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 38. Види адміністративних процедур в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративних процедур.
2. Реєстраційні процедури.
3. Дозвільні процедури.
4. Інспекційні процедури.
5. Процедури щодо притягнення до адміністративної відповідальності.
6. Процедури за заявою особи.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 39. Учасники адміністративних процедур в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття, ознаки та принципи адміністративних процедур в Україні.
2. Характеристика адміністративного органу як учасника

адміністративних процедур.
3. Характеристика адресата (заявника) як учасника адміністративних

процедур.
4. Заінтересовані особи як учасники адміністративних процедур.
5. Представництво в адміністративних процедурах.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 40. Стадії адміністративної процедури в Україні.
План.
Вступ.
1. Характеристика категорії «адміністративна процедура».
2. Підготовка справи до розгляду як стадія адміністративної процедури.
3. Розгляд і вирішення справи як стадія адміністративної процедури.
4. Оформлення адміністративного акта, його доведення до відома

адресатів та заінтересованих осіб як стадія адміністративної процедури.
5. Перегляд адміністративного акта як стадія адміністративної

процедури.
Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 41. Способи забезпечення законності в адміністративному праві.
План.
Вступ.
1. Інструменти захисту прав, свобод та інтересів в адміністративному

праві.
2. Медіація як засіб вирішення суперечок.
3. Адміністративне оскарження.
4. Відшкодування шкоди, завданої суб’єктами публічної адміністрації.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 42. Адміністративний примус.
План.
Вступ.
1. Поняття та ознаки адміністративного примусу.
2. Класифікація заходів адміністративного примусу.
3. Характеристика заходів адміністративного попередження.
4. Характеристика заходів адміністративного припинення.
5. Особливості заходів адміністративного припинення спеціального

призначення.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 43. Публічне майно в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття категорії «публічне майно».
2. Виникнення, зміна і припинення режиму публічного майна.
3. Види публічного майна.
4. Використання і розпорядження публічним майном.
5. Відчудження публічного майна.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 44. Адміністративна відповідальність в Україні та світі.
План.
Вступ.
1. Поняття та ознаки адміністративної відповідальності.
2. Відмінність адміністративної відповідальності від інших видів

юридичної відповідальності (кримінальної, дисциплінарної,
цивільно-правової).

3. Підстави адміністративної відповідальності.
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4. Особливості адміністративної відповідальності.
5. Специфіка притягнення до адміністративної відповідальності

в провідних країнах світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 45. Обставини, що змінюють характер адміністративної
відповідальності.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративної відповідальності.
2. Обставини, що звільняють від адміністративної відповідальності.
3. Обставини, що виключають адміністративну відповідальність.
4. Обставини, що пом’якшують адміністративну відповідальність.
5. Обставини, що обтяжують адміністративну відповідальність.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 46. Адміністративне правопорушення.
План.
Вступ.
1. Поняття та ознаки адміністративного правопорушення.
2. Відмежування адміністративного проступку від кримінальної

відповідальності.
3. Види адміністративних правопорушень.
4. Адміністративні правопорушення та особливості притягнення до

відповідальності в провідних країнах світу.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 47. Юридичний склад адміністративного правопорушення.
План.
Вступ.
1. Характеристика адміністративних правопорушень.
2. Суб’єкт адміністративного правопорушення.
3. Об’єкт адміністративного правопорушення.
4. Суб’єктивна сторона адміністративного правопорушення.
5. Об’єктивна сторона адміністративного правопорушення.
Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 48. Заходи адміністративної відповідальності.
План.
Вступ.
1. Поняття адміністративного стягнення.
2. Система адміністративних стягнень в Україні.
3. Заходи стягнень, що застосовуються до неповнолітні осіб за

вчинення адміністративних проступків.
4. Загальні правила накладення адміністративних стягнень.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 49. Провадження у справах про адміністративні правопорушення.
План.
Вступ.
1. Поняття та ознаки категорії «адміністративне провадження».
2. Юридичне значення та завдання провадження в справах про

адміністративне провадження.
3. Принципи провадження в справах про адміністративне провадження.
4. Загальне адміністративне провадження.
5. Спрощене адміністративне провадження.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 50. Адміністративно-правовий статус учасників проваджень
у справах про адміністративні правопорушення.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика провадження в справах про адміністративне

провадження.
2. Особа, яку притягають до адміністративної відповідальності як

учасник проваджень у справах про адміністративні правопорушення.
3. Потерпілий як учасник проваджень у справах про адміністративні

правопорушення.
4. Законні представники як учасники проваджень у справах про

адміністративні правопорушення.
5. Захисник як учасник проваджень у справах про адміністративні

правопорушення.
6. Свідок, експерт, перекладач як учасники проваджень у справах про

адміністративні правопорушення.
Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 51. Стадії проваджень у справах про адміністративні
правопорушення.

План.
Вступ.
1. Загальні риси проваджень у справах про адміністративні

правопорушення
2. Порушення адміністративного провадження та адміністративне

розслідування як стадія провадження у справах про адміністративні
правопорушення.

3. Розгляд справи про адміністративне правопорушення та винесення
щодо неї постанови як стадію провадження у справах про адміністративні
правопорушення.

4. Перегляд справи у зв’язку з оскарженням постанови щодо справи як
стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення.

5. Виконання постанови про накладення адміністративного стягнення
як стадія провадження у справах про адміністративні правопорушення.

Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 52. Заходи забезпечення провадження в справах про
адміністративні правопорушення.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика та значення заходів забезпечення

провадження в справах про адміністративні правопорушення.
2. Доставка порушника як захід забезпечення провадження в справах

про адміністративні правопорушення.
3. Адміністративне затримання як захід забезпечення провадження в

справах про адміністративні правопорушення.
4. Особистий огляд і огляд речей як захід забезпечення провадження в

справах про адміністративні правопорушення.
5. Вилучення речей і документів як захід забезпечення провадження в

справах про адміністративні правопорушення.
6. Відсторонення водіїв від керування транспортними засобами,

річковими і маломірними суднами та огляд їх на сп'яніння як захід
забезпечення провадження в справах про адміністративні правопорушення.

7. Доставлення правопорушника органом внутрішніх справ до органу,
який розглядає справу як захід забезпечення провадження в справах про
адміністративні правопорушення.

Висновки.
Список використаних джерел.
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Тема 53. Адміністративний процес в Україні.
План.
Вступ.
1. Поняття та ознаки адміністративного процесу.
2. Принципи адміністративного процесу.
3. Правова презумпція адміністративного процесу.
4. Завдання адміністративного судочинства.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 54. Система адміністративний судів в Україні.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративного процесу.
2. Форми адміністративного судочинства в Україні.
3. Місцеві суди адміністративної юрисдикції в системі

адміністративних судів в Україні.
4. Апеляційні суди адміністративної юрисдикції в системі

адміністративних судів в Україні.
5. Верховний Суд у системі адміністративних судів в Україні.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 55. Способи судового захисту в сфері адміністративного
судочинства.

План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративного судочинства в Україні.
2. Звернення до адміністративного суду.
3. Апеляційне оскарження судових рішень як спосіб судового захисту.
4. Касаційне оскарження судових рішень як спосіб судового захисту.
5. Перегляд судових рішень за нововиявленими або виключними

обставинами як спосіб судового захисту.
6. Судовий контроль за виконанням судових рішень.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 56. Адміністративна відповідальність юридичних осіб.
План.
Вступ.
1. Поняття адміністративної відповідальності юридичних осіб.
2. Особливі підстави юридичної відповідальності юридичних осіб.
3. Адміністративна відповідальність юридичних осіб у сфері безпеки

дорожнього руху.
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Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 57. Адміністративні провадження.
План.
Вступ.
1. Загальна характеристика адміністративних проваджень.
2. Юрисдикційні провадження.
3. Неюрисдикційні провадження.
4. Управлінські послуги.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 58. Характеристика окремих видів адміністративних проваджень.
План.
Вступ.
1. Ключові риси адміністративних проваджень в Україні.
2. Дисциплінарні провадження.
3. Нормотворче провадження.
4. Провадження за зверненнями громадян.
5. Дозвільне провадження.
6. Реєстраційне провадження.
7. Контрольно-наглядове провадження.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 59. Статус суб’єктів адміністративно-правового регулювання у
сфері юстиції.

План.
Вступ.
1. Правовий статус Вищої ради правосуддя.
2. Правовий статус Міністерства юстиції України.
3. Правовий статус Державної кримінально-виконавчої служби України.
4. Правовий статус Державної архівної служби України.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 60. Адміністративно-правові засади здійснення адвокатської
діяльності в Україні.

План.
Вступ.
1. Законодавча база здійснення адвокатської діяльності.
2. Види адвокатської діяльності в Україні.
3. Адміністративно-правовий статус адвоката.
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4. Правовий статус Ради адвокатів України.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 61. Адміністративно-правові засади здійснення нотаріальної
діяльності в Україні.

План.
Вступ.
1. Законодавча база здійснення нотаріальної діяльності.
2. Види нотаріальної діяльності в Україні.
3. Адміністративно-правовий статус нотаріуса.
4. Правовий статус Нотаріальної палати України.
Висновки
Список використаних джерел .

Тема 62. Адміністративно-правове регулювання в галузі фінансів.
План.
Вступ.
1. Загальні засади проведення єдиної фінансової, податкової політики в

Україні.
2. Правовий статус Міністерства фінансів України.
3. Правовий статус Державної казначейської служби України.
4. Правовий статус Державної аудиторської служби України.
5. Правовий статус Державної служби фінансового моніторингу

України.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 63. Адміністративно-правове регулювання в галузі економіки.
План.
Вступ.
1. Характеристика державної економічної політики.
2. Нормативне регулювання в галузі економіки.
3. Система органів державного регулювання в сфері економіки.
4. Міністерство економічного розвитку, торгівлі та сільського

господарства в Україні як ключового суб’єкта управління в галузі економіки.
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 64. Реалізація державного примусу у сфері підприємницької
діяльності.

План.
Вступ.
1. Державна реєстрація суб’єктів підприємницької діяльності.
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2. Ліцензування господарської діяльності.
3. Квотування експорту та імпорту в Україні.
4. Особливості стандартизації та сертифікації в Україні
Висновки.
Список використаних джерел.

Тема 65. Виконання постанов про накладення адміністративних
стягнень.

План.
Вступ.
1. Основні положення виконання постанов про накладення

адміністративних стягнень.
2. Провадження щодо виконання постанов про накладення окремих

видів адміністративних стягнень.
3. Суб’єкти виконання постанов про накладення адміністративних

стягнень.
Висновки.
Список використаних джерел.
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ПРИКЛАДИ ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНИХ ЗАПИСІВ

у позатекстовому списку бібліографічних посилань відповідно до вимог
нового ДСТУ 8302:2015 «Інформація та документація. Бібліографічне
посилання. Загальні положення та правила складання»

Один чи більше авторів без редактора
Федорова Л.Д. З історії пам’яткоохоронної та музейної справи у

Наддніпрянській Україні. 1870-ті – 1910-ті рр. Київ, 2013. 373 с.
Пичугина Т.С., Баранов П.Ю., Пичугин С.А. Модель возведения

комплекса объектов (расчет эффективности капитальных вложений). Харьков,
1985. 136 с.

Лусь В.І., Киркач Т.Є., Мандріченко О.Є., Радченко А.О. Практикум з
нарисної геометрії: навч. посібник. Харків: ХНУМГ ім. О.М. Бекетова, 2014.
118 с.

Zhovinsky E.Ya., Kryuchenko N.O., Paparyha P.S. Geochemistry of
Environment al Objects of the Carpathian Biosphere Reserve. Kyiv, 2013. 100 p.

Один чи більше авторів із редактором
Воробей П.А. Кримінальна відповідальність за незаконну торговельну

діяльність: монографія / за ред. В.К. Матвійчука. Київ: Укр. академія внутр.
справ, 1996. 116 с.

Закон України «Про Національну поліцію»: наук.-практ. коментар / О.І.
Безпалова, К.Ю. Мельник, О.О. Юхно та ін.; за заг. ред. В.В. Сокуренка;
передм. В.В. Сокуренка. Харків, 2016. 408 с.

Без автора (збірники, матеріали конференцій, книги за редакцією,
укладачі, упорядники)

Україна в цифрах. 2007: стат. зб. / Держ. комітет статистики України.
Київ, 2008. С. 185–191.

Софія Київська: Візантія. Русь. Україна. Вип. ІІ. Київ, 2012. 464 с.
Правова основа діяльності органів державної влади: зб. нормат. актів /

упоряд. П.М. Любченко. Харків: ФІНН, 2010. 303 с.
Експлуатація і технічне обслуговування газорозподільчих станцій

магістральних газопроводів / заг. ред. А.А. Руднік. Київ, 2003. 370 с.
Electrodes of conductive metallic oxides / J.M. Honig et al. Amsterdam:

Elsevier, 1980. 260 р.
Ресурсосбережение и энергоэффективность инженерной

инфраструктуры урбанизированных территорий и промышленных
предприятий: материалы II Международной научно-технической
интернет-конференции (2–27февраля 2016 г., Харьков). Харьков, 2016. 150 с.
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Багатотомне видання
Ушинський К.Д. Людина як предмет виховання. Спроба педагогічної

антропології: вибрані твори. Київ: Рад. школа, 1983. Т. 1. 480 с.
Юридична енциклопедія: в 6 т. / за ред. Ю.С. Шемшученка. Київ: «Укр.

енциклопедія» ім. М.П. Бажана, 1999. Т. 2. 784 с.
Франко І. Твори: у 50 т. Т. 45. Київ, 1986. 480 с.
Енциклопедія історії України: у 10 т. / ред. рада: В.М. Литвин (гол.) та

ін.; Ін-т історії України НАН України. Київ: Наук. думка, 2005. Т. 9. С. 36–37.

Частина видання
Розділ книги
Наумов М.С. Напрями впливу інтелектуалізації економіки на розвиток

ринкових відносин в Україні. Трансформаційні процеси в суспільстві в умовах
інформаційної економіки: монографія / В.П. Решетило, М.С. Наумов, Ю.В.
Федотова. Харків, 2014. С. 213–241.

Стаття в журналі, газеті
Яцків Я.С., Радченко А.І. Про ефективність видання наукових журналів

в Україні. Вісник НАН України. 2012. № 6. С. 62–67.
Мозоль А.П. Злочинність мігрантів (кримінологічна характеристика).

Вісник Університету внутрішніх справ. Серія «Право». 1999. Вип. 7. Ч. 2. С.
112–119.

Аврамцев О. Хронограф: події в історії. Слобідський край. 2015. 27
січня. С. 8.

Тези доповідей у матеріалах конференцій
Скальський В.Р. Становлення методу акустичної емісії в установах

Західного наукового центру. Теорія і практика раціонального проектування,
виготовлення і експлуатації машинобудівельних конструкцій: праці 2 міжнар.
наук.-техн. конф. (Львів, 11–13 листопада 2010 р.). Львів, 2010. С. 9–10.

Борисова В.І. Зміст заповіту. Проблеми цивільного права та процесу:
матеріали наук.-практ. конф., присвяч. пам’яті проф. О.А. Пушкіна (Харків,
27 травня 2016 р.). Харків: ХНУВС, 2016. С. 20–24.

Електронні ресурси
Наукові публікації і видавнича діяльність НАН України. Київ, 2007.

URL: http://www.nas.gov.ua/publications (дата звернення: 19.03.2014).
Вільчик Т.Б. Відповідальність адвоката перед клієнтом: напрями

гармонізації законодавства України до європейських стандартів. Форум
права. 2016. № 1. С. 30–36. URL:
http://nbuv.gov.ua/j-pdf/FP_index.htm_2016_1_7.pdf (дата звернення:
20.09.2016).

Харківський національний університет внутрішніх справ // Вікіпедія:
вільна енциклопедія. URL:
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https://uk.wikipedia.org/wiki/Харківський_національний_університет_внутріш
ніх_справ (дата звернення 15.09.2016).

Axak N. Development of multi-agent system of neural network diagnostics
and remote monitoring of patient. Eastern-European Journal of Enterprise
Technologies. 2016. Vol. 4, № 9(82). P. 4–11. DOI:
10.15587/1729-4061.2016.75690.

Кожухівський А.Д. Імітаційне моделювання систем масового
обслуговування [Електронний ресурс]: практикум / Черкас. держ. технол.
ун-т. Електрон. текст, дані. Черкаси, 2009. 1 електрон. опт. диск (CD-R).

Дисертації та автореферати
(може бути не вказане місце захисту та повна назва спеціальності)
Черевко П.П. Створення юридичних осіб приватного права: дис. …

канд. юрид. наук: 12.00.03. Київ, 2008. 225 с.
Савченко Л.А. Особисті права та обов’язки батьків і дітей за сімейним

законодавством України: автореф. дис. … канд. юрид. наук: 12.00.03. Київ,
1997. 27 с.

Дутко А.О. Юридичні конструкції та їх використання в законотворчій
практиці України: автореф. дис. … канд. юрид. наук: спец. 12.00.01 «Теорія та
історія держави і права; історія політичних і правових учень»; Львівський
держ. ун-т внутр. справ. Львів, 2010. 20 с.

Закони та інші нормативні документи
Конституція України: Закон України від 28 червня 1996 р. №

254к/96-ВР / Верховна Рада України. Відомості Верховної Ради України.
1996. № 30. Ст. 141.

Про Національну поліцію: Закон України від 2 липня 2015 р. №
580-VIII / Верховна Рада України. URL:
http://zakon.rada.gov.ua/laws/show/580-19 (дата звернення: 26.08.2016).

Про Стратегію сталого розвитку «Україна – 2020»: Указ Президента
України від 12 січня 2015 р. № 5/2015 / Президент України. Офіційний вісник
Президента України. 2015. № 2. С. 14. Ст. 154.

Загальна декларація прав людини: прийнята і проголош. резолюцією
217 A (III) Генеральної Асамблеї ООН від 10 грудня 1948 р. // База даних
«Законодавство України». URL: http://zakon.rada.gov.ua/laws/show/995_015
(дата звернення: 26.08.2016).

Гражданский кодекс Республики Беларусь. Минск: Национальный
центр правовой информации республики Беларусь, 1999. 442 с.

Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1993 г. №
51-ФЗ. Российская газета. 1994. 8 декабря. № 238–239. Ст. 1551.

Архівні документи
Науковий архів Інституту історії України НАН України. Ф. 2. Оп. 3.

Спр. 170. № 1. Арк. 5.
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Приветственный адрес в честь 50-летия творческой и
научно-педагогической работы А.Н. Бекетова от ректора ХИИКСа. Музейный
комплекс Харьков. нац. ун-та гор. хоз-ва им. А.Н. Бекетова. Осн. Ф. 125. Вх.
инв. № 225.

Заява приват-доцента по кафедрі філософії Київського університету П.
Свєтлова від 23.10.1919 про необхідність читання курсу гносеології.
Державний архів м. Києва. Ф. 16. Оп. 469. Спр. 381. 13 арк.

Стандарти, патенти, препринти, каталоги
ДСТУ 8302:2015. Інформація та документація. Бібліографічне

посилання. Загальні положення та правила складання. Київ, 2016. 16 с. ГОСТ
Р 517721-2001.

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные
параметры и типы соединений. Технические требования. М., 2001. 27 с.

Люмінісцентний матеріал: пат. 25742 Україна: МПК6 С09К11/00, G
01Т1/28, G 21НЗ/00. № 200701472; заявл. 12.02.07; опубл. 27.08.07, Бюл. №
13. 4 с.

Панасюк М.І., Скорбун А.Д., Сплошной Б.М. Про точність визначення
активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами. Чорнобиль: Ін-т
пробл. безпеки АЕС НАН України, 2006. 7 с. (Препринт. НАН України, Ін-т
пробл. безпеки АЕС; 06-1).

Національна академія наук України. Анотований каталог книжкових
видань 2008 року. Київ: Академперіодика, 2009. 444 с.
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